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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Организация летнего отдыха,  занятости детей и подростков   в  летний  период   МОУ  гимназии №1»
1. Общие положения.
        1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация летнего отдыха, вторичной занятости детей и подростков МОУ  гимназии №1  Административный регламент  разработан в целях реализации прав детей на отдых и оздоровление, повышения уровня занятости в период летних каникул, повышение качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет порядок оказания муниципальной услуги, в том числе:
-  предоставление путевок в загородные оздоровительные лагеря в период летних школьных каникул;
-  формирование групп детей для проведения походов, экскурсий, спортивно-оздоровительных лагерей, профильных, экологических смен;
-  организацию работы летних пришкольных лагерей;
- оказание содействия несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет во временном трудоустройстве в период летних каникул.
            2.     Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-  Конституцией Российской Федерации;
-  Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51 ФЗ);
-  Трудовым кодексом Российской Федерации от  30.12.2001 № 197-ФЗ;
-  Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ;
-  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного   самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 24.06.1996 №  120-ФЗ  «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- Федеральным законом от 31.12.2005 № 199-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничений полномочий»
- Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.2005 № 94-ФЗ «Об основах обязательного социального страхования»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.2005  № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 28.04.1995 № 223 «Об активизации туристско- краеведческой деятельности с обучающимися и подготовке летнего отдыха»;
-  Уставом Миллеровского района;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 5.03.2008 г № 148 «Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей в 2008-2010 годах»;
-  Постановлением Администрации Ростовской области от 28.04.2008 г № 211 «О мерах по организации отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков в 2008-2010 годах»;
-   Постановлением Главы Администрации Миллеровского района от 15.05.2008 г. № 596 «О мерах по организации отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков в 2008-2010».
       3. Муниципальную услугу осуществляет МОУ  гимназия №1.
              II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги.
        4. Финансирование мероприятий по организации отдыха и занятости детей и подростков осуществляется за счет:
- средств муниципального бюджета Миллеровского района;
- средств областного бюджета (субвенция и субсидия);
- средств предусмотренных в Федеральном фонде компенсации в виде субвенции областному
  бюджету;
- средств родителей (законных представителей);
- других источников, не запрещенных законодательством РФ.
       5. Участниками исполнения муниципальной услуги является  Муниципальное общеобразовательное учреждение  гимназия № 1  им.  М.И. Пенькова .  
       6. Уполномоченный орган находится по адресу:
346130 г. Миллерово Ростовской области ул. Плеханова, 8
контактный телефон  2-94-66, 2-19-60
адрес электронный почты:  millersh1@yandex.ru.      
       7.  График работы  гимназии №1:
· понедельник-пятница с 7-30 до 16-00 часов;
· суббота с 7-30  до 11-30
         - перерыв - нет
      - выходной- воскресенье.
        8.  Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- непосредственно  в образовательнлм   учреждении
- из публикаций в официальном издании – в газете «Наш  край».
        9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения администрация гимназии  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  о наименования органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должность специалиста, принявшего телефонный звонок.
        При невозможности специалиста, принявшего звонок, ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) специалисту, компетентному в данной сфере, или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
III.  Необходимые условия и результат исполнения муниципальной                                  услуги.
        13. Субъектами, в отношении которых исполняется муниципальная услуга являются дети в возрасте от 7 до 18 лет включительно (по заявлениям родителей, законных представителей), структурные подразделения управления и иные органы, юридические лица, деятельность которых направлена на реализацию мероприятий по организации отдыха и занятости детей и подростков на территории Миллеровского района.
       14.Заместитель директора по воспитательной  работе гимназии осуществляет координацию   деятельности  в  МОУ  гимназии №1.  
       15.Уполномоченным органом осуществляется финансирование деятельности подведомственных учреждений, в рамках бюджетного финансирования для организации отдыха и занятости детей и подростков.
       16.  Результатом исполнения муниципальной услуги является:
- создание оптимальных условий для успешного функционирования системы по организации отдыха и занятости детей и подростков Миллеровского района;
-  создание условий для укрепления здоровья детей, усвоения и применения ими навыков гигиенической и физической культуры, реализация медико - профилактических, спортивных, культурно - досуговых программ, обеспечивающих восстановление сил, социализацию, творческую самореализацию, нравственное, гражданское, патриотическое, экологическое воспитание и развитие детей, коррекцию их поведения;
-   профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних за счет привлечения детей к организованным формам отдыха.
                                               IV.  Административные процедуры.
         17. Муниципальная услуга определяет следующий порядок:
- организацию работы пришкольных лагерей с дневным пребыванием на базе образовательных учреждений, лагерей труда и отдыха, профильных смен;
- организацию работы оздоровительной базы отдыха для детей и подростков.
- обеспечение в первоочередном порядке отдых детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей; из многодетных и неполных семей;   семей военнослужащих, погибших (пропавших без вести), ставших инвалидами, в связи с выполнением задач по обеспечению правопорядка и общественной безопасности на территории Северо-Кавказского региона, детей, состоящих на профилактическом учете в органах внутренних дел, а также других категорий, находящихся в трудной жизненной ситуации;
- оказание содействия в укомплектовании необходимыми штатами детских оздоровительных учреждений по их заявкам;
 - организацию оздоровления детей работающих (застрахованных) граждан, в том числе детей, находящихся под опекой (попечительством), детей, находящихся в приемных семьях, а также пасынков и падчериц в оздоровительных учреждениях всех типов, а также загородных стационарных лагерях, расположенных на территории муниципальных образований, с использованием средств социального страхования, работодателей, профсоюзов и прочих источников;
- обеспечение в полном объеме проведение дезинсекционных, дератизационных мероприятий, противоклещевых обработок на территории детских оздоровительных учреждений и барьерной обработки прилегающей к детскому оздоровительному учреждению территории перед каждой оздоровительной сменой в целях профилактики;
- обеспечение бесперебойного снабжения оздоровительных учреждений бутилированной водой, йодированной солью, молочными продуктами, хлебобулочными изделиями, соками и сокосодержащими напитками, обогащенными витаминами, йодом, железом и другими микронутриентами;
- обеспечение проведения мероприятий по пожарной безопасности объектов отдыха и занятости детей;
- обеспечение выполнения санитарно-эпидеомиологических требований при перевозке детей к местам отдыха железнодорожным и автомобильным транспортом, не допуская выезда детских организованных групп без согласования Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ростовской области и его территориальными отделами.
          18.  Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха детей;
- прогнозирование и планирование развития форм, отдыха и занятости детей для обеспечения прав детей на отдых и занятость, проживающих на территории Миллеровского района;
- подготовка проектов Постановлений по организации отдыха и занятости детей и подростков на территории Миллеровского района;
- разработка проектов нормативно-методических документов по организации отдыха и занятости детей и подростков на территории Миллеровского района;
- подготовка к внесению на рассмотрение главы Миллеровского района, Собрание депутатов Миллеровского района, в иные организации проектов решений и других предложений по реализации системы отдыха и занятости детей и подростков   на территории Миллеровского района;
- подготовка документации и проведение запроса котировок цен, конкурсов и аукционов для реализации мероприятий по организации отдыха и вторичной занятости детей и подростков на территории Миллеровского района;
- подготовка проектов приказов Уполномоченного органа о деятельности подведомственных учреждений по реализации мероприятий в сфере организации отдыха и занятости детей и подростков;
- консультирование подведомственных учреждений по разработке модели организации отдыха и вторичной занятости детей и подростков на территории Миллеровского района;
- собеседование с руководителями подведомственных учреждений по вопросам эффективности предпринимаемых мер, обеспечивающих организованный отдых и занятость детей и подростков;
- осуществление учета охвата детей, состоящих на разных видах учета, отдыхом  и занятостью;
- осуществление мониторинга в сфере отдыха и вторичной занятости детей и подростков;
- совершенствование деятельности органов местного самоуправления в сфере организации отдыха и занятости детей  на территории Миллеровского района;
-взаимодействие со всеми субъектами, участвующими в реализации мероприятий по организации отдыха  детей  на территории Миллеровского района.
19.Основанием для начала исполнения административной процедуры по информированию и консультированию по вопросам отдыха детей является обращение заявителя.
20.Прием заявителей ведется   завучем  по  воспитательной  работе , ответственной за организацию отдыха и занятости детей, в порядке живой очереди в дни и часы в соответствии с графиком работы. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
21.Завуч  по ВР  составляет  списки  отдыхающих  учащихся  и  готовит  приказ  по ОУ.   22 .Осуществление учета охвата детей, состоящих на разных видах учета, отдыхом в каникулярное время, проводится   завучем  по ВР, ответственной  за организацию отдыха детей в каникулярное время .
 23. Заместитель  директора  гимназии  по  воспитательной  работе  осуществляет  моноторинг    в  сфере    отдыха   и  занятости подростков  на  каникулах.    средств, выделенных на реализацию данных мероприятий;
V. Порядок и формы контроля за исполнением
муниципальной услуги.
24.Текущий контроль полноты и качества исполнения муниципальной  услуги
осуществляется путем проведения руководителем гимназии проверки   соблюдения и исполнения   завучем   нормативных правовых  актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги.
              25.   По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.          26.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер.
тематический и внеплановый (по конкретному обращению заявителя).
VI. Обжалование действий (бездействия)
Уполномоченного органа при исполнении муниципальной услуги
27.Заявители- получатели  муниципальной  услуги  имеют право на обжалование
действий или бездействия специалиста   гимназии в соответствии с  действующим законодательством, обратившись устно или письменно к вышестоящему руководству
28.Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное
обращение, жалобу (претензию).
го органа проводится без предварительной записи с согласованием  времени приема.
29.При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.
30.По результатам рассмотрения жалобы должно быть принято решение об
удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
VII. Заключительные положения.
31.Настоящий регламент является обязательным для исполнения  ОУ
32.По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут
     приниматься    локальные   акты.
